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5.0.3 COmo crear un presupuesto mensual

Para que le sirva de ayuda, vea el ejemplo terminado en la siguiente pdgina.

Paso 1: Introducir y formatear texto.

Celda Escribir texto en Formato
Al Ingreso mensual Negritas
A2 hasta A19 Sus categorias de ingresos | N/A
C1 Gastos mensuales Negritas
C2 hasta C19 Sus categorias de gastos | N/A
El Saldo Negritas

Paso 2: Introducir y formatear niumeros

Celda Escribir texto en Formato
B2 hasta B19 Los montos de sus ingresos | Moneda
D2 hasta D19 Los montos de sus gastos | Moneda

Paso 3: Introducir y formatear formulas

Celda Féormula Formato
B20 AutoSum Moneda
D20 AutoSum Moneda
E20 =B20-D20 | Moneda y negrita
Rojo si es negativo y verde si es positivo

Paso 4: Formato de bordes
Calibri 1o A A Con el mouse, haga clic en la celda Al y arrastre hasta

gue el puntero del mouse esté en la celda E20. Suelte
~ el mouse. La tabla debe estar de color azul. En el grupo
on

= Home/Font (Inicio/Fuente), encuentre el icono borders
(bordes). Use el menu desplegable para elegir All borders (todos los bordes).
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1 Monthly Income |Amounts |(Monthly Expenses Amounts |Balance
2 Salaried Work 53,886.00 |Car Payment 5 350.00

3 IRA Distribution | § 200.00 [House Payment 51,050.00

4 |Contract Work 5 600.00 |Phone 5 160.00

b Utilities 5 350.00

6 Grocery Store S 400.00

7 Gasoline 5 300.00

8 Car Insurance S 100.00

9 Toll Road 5 220.00

10 Personal Maintenance | & 100.00

11 Restaurants 5 300.00

12 Entertainment S 100.00

13 Babysitters 5 350.00

14 Home Maintenance S 40.00

15 Car Maintenance 5 120.00

16 Medical S 300.00

17 Pet Medicine 5 125.00

18 Gifts S 100.00

19 Loan Payment 5 250.00

20 $4,686.00 $4,715.00 | § (29.00)
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